
Evaluation du dossier de stage
des élèves de 3ème

L’évaluation portera sur des critères simples mais qui doivent impérativement apparaître dans la
composition du dossier

1. Page de présentation
Doivent y figurer :

- le nom et le prénom de l’élève
- le nom du collège
- un titre avec une présentation soignée
- la date
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2. Sommaire paginé
- Le sommaire doit correspondre au plan du dossier
- Les pages doivent correspondre aux pages annoncées et être numérotés
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3. Introduction
- L’entreprise d’accueil doit être présentée(Nom, activité, localisation…)
- L’objectif du stage doit apparaître et montrer la motivation de l’élève
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4. Contenu du dossier
- Chaque partie doit comprendre un texte argumenté
- Les photocopies à outrance sont rédhibitoires
A – La description de l’entreprise : statut, organisation, fonction
B – Les activités du stagiaire, exécutées ou observées ; Le compte-rendu des
activités du stagiaire doit être au minimum égal au descriptif de l’entreprise. Selon
le cas, descriptif par activité ou par journée.
C – La présentation d’un métier observé : fonction, formation, qualités requises,
difficultés du métier, fourchette de salaire
D – Lexique et annexes en fin de dossier
Nombre de pages hors annexes : minimum 15
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5. Conclusion
Elle doit être :
- argumentée
- personnelle : que vous a apporté ce stage ? Qu’avez-vous appris sur

l’entreprise, les métiers, vous-même ?
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6. Illustration
Chaque photographie, croquis, carte, schéma...
doit comporter une légende sous chaque illustration
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7. Présentation du dossier
Elle doit être :
- claire
- soignée
- police de caractère : 12
On doit avoir envie de lire ce travail
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8. Orthographe
Moins de 2 fautes
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Total /20

Nom et prénom de l’élève : …………………………… Classe : …………….


